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AS Voru Vesi hankekord

| Uldsatted

1.

Kéesolev hankekord (edaspidi ka ,kord®) annab juhised AS V&ru Vesi (edaspidi ka ,ettevéte ja/vdi
»hankija® riigihangete korraldamiseks, hanke- ja raamlepingute (edaspidi leping) sdlmimiseks ja
lepingute taitmise jarelevalveks.

. Ettevdte lahtub riigihangete labiviimisel ja lepingute s6lmimisel riigihangete seadusest (edaspidi

RHS), RHS-i alusel kehtestatud digusaktidest ning kdesolevast korrast.

. Vorgustiku valdkonna piirmaarasid kohaldab hankija juhul, kui hankelepingu peamine eesmark on

seotud tema tegevusega RHS § 146-152 nimetatud vorgustiku valdkonnas.

Véljaspool vBrgustiku valdkonda tegutsemise piirméaérasid kohaldab hankija juhul, kui hankelepingu
peamine eesmark ei ole seotud tema tegevusega RHS § 146-152 nimetatud v8rgustiku valdkonnas.

Eesti Vee-ettevotete Liidu (edaspidi ka ,EVEL®) poolt korraldatavate tihishangete puhul, kus ettevéte
on andnud ndusoleku osalemiseks, tagab ettevote juhthankija voi EVEL-i poolt maaratud tdhtajaks
riigihanke korraldamiseks vajamineva lahteinfo ja volikirja esitamise, lepingu téaitmise mahtude kohta
andmete Oigeaegse esitamise ning riigihanke korraldustasu maksmise.

Koik korras naidatud maksumused on ilma kaibemaksuta.

Il Riigihangete planeerimine

7.

Hangete planeerimisel ja labiviimisel lahtutakse pd&himdttest, mille kohaselt samalaadsed vdi
funktsionaalselt koostoimivad asjad, teenused v0i ehitustood tellitakse Ghtse hankena nii, et kaetud
on kogu ettevotte vajadus.

Asjade ostmiseks ja teenuste v8i ehitustodde tellimiseks koostatakse igaks majandusaastaks
hankeplaan, mis kinnitatakse juhatuse liikme poolt hillemalt 1. aprilliks ja avaldatakse koheselt
ettevbtte veebilehel.

Hankeplaan koostatakse ettevéttesisese riigihangete alase tdokorralduse paremaks tagamiseks ja
selle muutmine toimub vastavalt tekkinud vajadusele. Erakorralisi hankeid teostatakse plaanivaliselt
vastavalt vajadusele.

10. Hankeplaan peab sisaldama asjade ja teenuste hankeid alates 30 000 eurost ning ehitustédde

hankeid alates 60 000 eurost.

11. Hankeplaani digeaegse koostamise eest vastutab arendusjuht.

12. Hankeplaani mérgitakse:

12.1. riigihanke nimetus;

12.2. riigihanke menetlusliik;

12.3. riigihankega alustamise aeg kuu tapsusega;

12.4. eeldatav lepingu s6lmimise aeg kuu tapsusega;

12.5. eeldatav lepingu taitmise téhtaeg;

12.6. riigihanke eest vastutava isiku ees- ja perekonnanimi.

Il Riigihanke eest vastutav isik

13. Riigihanke eest vastutav isik (edaspidi ka ,vastutav isik“) on ettevétte to6taja, kelle vastutusalasse

hankeobjekt kuulub.
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14. Vastutav isik:

14.1. veendub enne tehingu teostamist eelarvevahendite olemasolus kooskdlastades hanke
labiviimise eelarve eest vastutava isikuga;

14.2. koostab riigihanke objekti tehnilise kirjelduse vdi hankedokumendid;

14.3. jélgib, et labi viidava riigihankega oleks kaetud kogu ettevdtte vajadus vastava objekti
ostmisel ja teostab sellest lahtuvalt dige riigihanke liigi valiku,

14.4. teeb riigihanke valjakuulutamiseks vajalikud toimingud;

14.5. teeb digeaegselt RHS-st tulenevad toimingud ja kanded riigihangete registris (sh sisestab
hanketeate, hanke alusdokumendid, riigihanke I8ppemise teate, hankelepingu I8ppemise
teate jms), kui ei ole teisiti kokku lepitud;

14.6. korraldab hanke alusdokumentide valjastamise ning pakkumuste taotluste vastuvétmise;

14.7. vastutab RHS-s séatestatud tédhtaegadest kinnipidamise eest;

14.8. vastab pakkujate ja taotlejate poolt esitatud kiisimustele ning selgitustaotlustele;

14.9. korraldab pakkujate ja taotlejate kvalifikatsiooni, kdrvaldamise aluste ja pakkumuste
vastavuse kontrollimise ning pakkumuste hindamise. Kui riigihanke labiviimiseks on
moodustatud komisjon, siis teeb seda koostdds komisjoni liikmetega;

14.10. juhib taotlejatega peetavat dialoogi ja pakkujatega peetavaid labiraakimisi, allkirjastab

dialoogi ja labiraakimiste protokollid;

14.11. vormistab protokollid, méargukirjad ja otsuste eelndud,;

14.12. teavitab taotlejaid ja pakkujaid hankija otsustest;

14.13. korraldab riigihanke kaigus loodud ja saadud dokumentatsiooni slistematiseerimise ja

séilitamise;

14.14. jalgib lepingu korrektset taitmist, kui konkreetse riigihanke puhul pole teisiti satestatud;

14.15. tagab, et ta pole Uhegi riigihankes pakkumuse esitanud pakkujaga seotud viisil, mis on

kasitletav konkurentsi kahjustava huvide konfliktina vdi toimingupiirangute rikkumisena.
Vastava olukorra tekkimisel on vastutaval isikul kohustus teavitada kirjalikult ettevotte
juhatuse liiget ning juhatuse liikmel on kohustus taandada antud isik riigihankes otsuste
tegemise protsessist.

IV Hankekomisjon

15. Asjade ostmiseks, teenuste ja ehitustédde tellimiseks alates lihnthanke piirméaéarast moodustatakse
hankekomisjon (edaspidi komisjon), kui kéesolev kord ei satesta konkreetse riigihanke liigi puhul
teisiti.

16. Alla lihthanke piirmaara jaava eeldatava maksumusega hanke korral moodustatakse komisjon
vajadusel.

17. Komisjoni konkreetse hanke korraldamiseks kinnitatakse juhatuse liikme korraldusega, millega
maéaratakse komisjoni liikmete arv ja koosseis (sh esimees). Komisjon peab olema vahemalt
kolmeliikmeline.

18. Arvestades konkreetse riigihanke spetsiifikat, on komisjonil 8igus kaasata oma todsse vastava
valdkonna eriteadmistega isikuid.

19. Komisjoni juhib ja komisjoni likmete vahelist infovahetust korraldab komisjoni esimees vdi tema
poolt maaratud isik.

20. Kdik komisjoni poolt riigihankes tehtavad otsused protokollitakse ja otsused peavad olema
pdhjendatud.

21. Komisjon on otsustusv@imeline, kui otsustamisel osaleb Ule poolte komisjoni liikmetest ja otsuseid
tehakse lihthdalte enamuse alusel. Kui haaled jagunevad vdrdselt, on otsustavaks komisjoni
esimehe haal. Komisjoni liikmel on 8igus jaada eriarvamusele. Eriarvamus vormistatakse kirjalikult.

22. Komisjonil on riigihanke labiviimisel jargmised Ulesanded:
22.1. vajadusel hankedokumentide ettevalmistamine;
22.2. RHS-s ette nahtud juhtudel laekunud pakkumuste avamine;
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22.3. pakkujate kvalifikatsiooni ja korvaldamise aluste kontrollimine, pakkumuste vastavuse
kontrollimine, pakkumuste hindamine ning juhatuse likmele vastavate otsuste kinnitamise
ettepaneku tegemine;

22.4. seisukoha andmine muudes riigihankega seotud kiisimustes.

V Otseost

23.

24,

25,

26.

Otseost on riigihange, mille eeldatav maksumus on asjade ja teenuste puhul vaiksem
kui 1800 eurot, ehitustédde puhul vaiksem kui 10 000 eurot, eriteenuste puhul vaiksem kui 10 000
eurot ning sotsiaalteenuste puhul vaiksem kui 50 000 eurot.

Otseostu korral kohaldatakse RHS §-s 3 satestatud uldp&himétteid selliselt, et ostu l&biviimise
protsess toimuks vbimalikult efektiivselt, ehk ettevdttele kaasneks v8imalikult vaike aja-, raha- ja
to0joukulu. See tahendab, et kui ilma pakkumusi vordlemata suudetakse hanke tulemus saavutada
ettevotte jaoks moistliku hinna ja kvaliteedi suhtega, siis ei ole vastutaval isikul kohustust v8rdlevaid
pakkumusi votta.

Otseostu labiviimise, dokumenteerimise ja lepingu taitmise jarelevalve korraldab vastutav isik, kui
konkreetse riigihanke puhul pole teisiti satestatud.

Otseostuga seonduv dokumentatsioon peab sisaldama:
26.1. pakkumuste vétmise korral pakkumusi (hinnapéringuid);
26.2. kirjalikku lepingut (alates 5 000 eurost);
26.3. arvet (va eraisiku kéest ostmisel ostu-muugileping);
26.4. vastuvdtu akti (kui hankeobjekti spetsiifikast tulenevalt on vajalik).

VI Vaikehange

27.

28.

29.

30.

Vaikehange on:

27.1. valjaspool vorgustiku sektori valdkonda tegutsemisel riigihange, mille lepingu eeldatav
maksumus on asjade ja teenuste puhul véahemalt 1800 eurot, kuid vaiksem kui 30 000
eurot, ehitustddde puhul vdhemalt 10 000 eurot, kuid vaiksem kui 60 000 eurot,
eriteenuste puhul véhemalt 10 000 eurot, kuid vaiksem kui 60 000 eurot ning
sotsiaalteenuste puhul vahemalt 50 000 eurot kuid vaiksem kui 300 000 eurot;

27.2. vorgustiku sektori valdkonnas tegutsemisel riigihange, mille lepingu eeldatav
maksumus on asjade ja teenuste puhul vahemalt 1800 eurot, kuid vaiksem kui 60 000
eurot, ehitustédde puhul vahemalt 10 000 eurot, kuid vaiksem kui 300 000 eurot,
eriteenuste puhul vahemalt 10 000 eurot, kuid vaiksem kui 60 000 eurot ning
sotsiaalteenuste puhul vahemalt 50 000 eurot kuid vaiksem kui 300 000 eurot.

Vaikehanke labiviimise, dokumenteerimise ja lepingu taitmise jarelevalve korraldab vastutav isik,
kui konkreetse riigihanke puhul pole teisiti satestatud.

Vaikehanke labiviimisel tagatakse RHS §-s 3 satestatud Uldp8him&tetest kinnipidamine selliselt, et
riigihanke eesmark saavutatakse moistlike kulutustega, tagades konkurentsi olemasolu korral
erinevate pakkumuste vordlemise teel parima vdimaliku hinna ja kvaliteedi suhte.

Vaikehanke dokumentatsioon peab sisaldama vahemalt:

30.1. pakkumust vdi pakkumusi;

30.2. juhatuse liikme poolt kinnitatud protokolli. Protokollis antakse Ulevaade saadud
pakkumustest ning p6hjustest, miks tehakse ettepanek konkreetse pakkujaga lepingu
sBlmimiseks voi pakkumuste tagasiliikkamiseks. Juhul kui pakkumus kisitakse thelt isikult,
tuleb protokollis selgitada vastavaid p&hjuseid;

30.3. kirjalikku lepingut, kui ostu maksumus on véahemalt 5 000 eurot;

30.4. riigihankes pakkujatega toimunud kirjavahetust.
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31. Vaikehanke lepingute muutmisel tuleb tagada, et ei rikutaks RHS-s séatestatud korda, sealhulgas
ei vietaks ettevéttele lepingu muutmise raames téiendavaid rahalisi kohutusi, mis suurendaksid
lepingu eeldatavat maksumust tle punktis 27 nimetatud vaikehanke tlemmaéara.

VIl Lihthankemenetlus

32. Lihthankemenetlus on:

32.1. valjaspool vorgustiku sektori valdkonda tegutsemisel riigihange, mille lepingu eeldatav
maksumus on asjade ja teenuste puhul vahemalt 30 000 eurot, kuid vaiksem kui 60 000
eurot, ehitustédde puhul véhemalt 60 000 eurot, kuid vaiksem kui 150 000 eurot;

32.2. vorgustiku sektori valdkonnas tegutsemisel riigihange, mille lepingu eeldatav
maksumus on asjade ja teenuste puhul vdahemalt 60 000 eurot, kuid vaiksem kui 418 000
eurot ja ehitustédde puhul vAhemalt 300 000 eurot, kuid vaiksem kui 5 548 000 eurot.

33. Lihthankemenetluse labiviimise, dokumenteerimise ja lepingu taitmise jarelevalve korraldab
riigihanke eest vastutav isik, kui konkreetse riigihanke puhul pole teisiti satestatud.

34. Lihthankemenetluse korraldamise otsustab juhatuse liige kéaskkirjaga ning moodustatakse
hankekomisjon juhatuse liikme korraldusega.

35. Lihthankemenetlus on Gigus korraldada valjakuulutamiseta labirdékimistega hankemenetlusena
RHS § 125 Ig 3 satestatud tingimustel.

36. Lihthankemenetluse labiviimisel kohaldatakse RHS § 125 kehtestatud korda, sealhulgas:

36.1. tagatakse RHS §-s 3 satestatud tldp&himdtetest kinnipidamine;

36.2. méaaratakse linthankemenetluse alusdokumentides riigihanke labiviimise kord ja tingimused,;

36.3. kui lihthankemenetluse kaigus soovitakse pidada [abirddkimisi vdi soovitakse
linthankemenetlust [8bi viia jarjestikuste etappidena, satestatakse riigihanke
alusdokumentides vastav vdimalus ja tingimused,;

36.4. lihthankemenetluse labiviimine toimub dldjuhul e-riigihangete keskkonnas, kui ei esine
pdhjendatud vajadust riigihanget muul viisil l1abi viia;

36.5. lihthankemenetluse alustamiseks esitatakse riigihangete registrile avaldamiseks
lihthankemenetluse hanketeade (vélja arvatud lihthankemenetluse korraldamisel
véljakuulutamiseta labiraékimistega hankemenetlusena) ning pakkumuste esitamiseks
maératakse mdistlik tdhtaeg, mis ei tohi olla asjade ja teenuste puhul lihem kui 5 t66péaeva
ja ehitustdéode puhul [ihem kui 15 paeva,;

36.6. riigihanke protokoll kinnitatakse juhatuse liikme poolt;

36.7. kontrollitakse enne lepingu sBlmimist ettevétjal RHS § 95 Ig 1 satestatud k&rvaldamise aluste
puudumist;

36.8. hankelepingu sdlmimiseks ei anta ndustumust enne 5 tddpadeva moéddumist pakkumuse
edukaks tunnistamise otsuse vdi hankelepingu s6lmimise kohta teate esitamisest;

36.9. pakkujaga s@lmitakse kirjalik leping. Lepingu sdlmimisel lahtutakse RHS § 120 Ig 1, 3-5 ja
lepingu muutmisel RHS § 123;

36.10.tagatakse hankimise protsessi dokumenteerimine vastavalt korra punktile 37;

36.11.teatatakse lihthankemenetluse I6ppemisest Riigihangete registriie RHS 8§ 83 satestatud
korras. Oigeaegse teatamise korraldab vastutav isik.

37. Lihthankemenetluse dokumentatsioon peab sisaldama vahemalt:
37.1. riigihanke korraldamise kaskkirja ja tingimusi:
37.2. pakkumust vdi pakkumusi;
37.3. juhatuse liikme poolt kinnitatud lihnthankemenetluse protokolli;
37.4. korvaldamise aluste kontrollimist tendavat dokumentatsiooni;
37.5. kirjalikku lepingut;
37.6. riigihankes pakkujatega toimunud kirjavahetust.
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VIl Sotsiaal- ja eriteenuste menetlus

38.

39.

40.

41,

42.

43.

44,

Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus on riigihange, mis korraldatakse direktiivi 2014/24/EL XIV lisas
nimetatud sotsiaal- vdi eriteenuste tellimiseks ja mille hankelepingu eeldatav maksumus on
eriteenuste puhul vahemalt 60 000 eurot ja sotsiaalteenuste puhul vahemalt 300 000 eurot.

Sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke labiviimise, dokumenteerimise ja lepingu taitmise jarelevalve
korraldab riigihanke eest vastutav isik, kui konkreetse riigihanke puhul pole teisiti satestatud.

Sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke korraldamise otsustab juhatuse liige ké&skkirjaga ning
moodustatakse hankekomisjon.

Sotsiaal- ja eriteenuste riigihange on 06igus korraldada véljakuulutamiseta l&biraékimistega
hankemenetlusena RHS § 126 Ig 6 sétestatud tingimustel.

Kui hankija korraldab sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse avatud, piiratud, konkurentsip&hise
labiradkimistega hankemenetlusena, innovatsioonipartnerlusena, vdistleva dialoogina vdi
ideekonkursina, kohaldab ta vastava menetluse kohta RHS-s séatestatud korda.

Sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke Ilabiviimisel kohaldatakse RHS 8§ 126 kehtestatud korda,

sealhulgas:

43.1. RHS §&-s 3 satestatud UldpShimbtteid kohaldatakse selliselt, et riigihankes tagatakse
ettevdtte vajadustele parim v@imalik tulemus ning arvestades sotsiaal- ja eriteenuste
eriparasid (sealhulgas vOib arvesse votta teenuste kvaliteedi, katkematuse, ligipadsetavuse,
taskukohasuse, kattesaadavuse ja terviklikkuse tagamise kaalutlusi, erinevate kasutajagruppide,
sealhulgas ebasoodsas olukorras olevate isikute erivajadusi, kasutajate kaasamist ja
innovatsiooni);

43.2. méaaratakse riigihanke alusdokumentides riigihanke labiviimise kord ja tingimused;

43.3. sotsiaal- ja eriteenuste alustamiseks esitatakse Riigihangete registrile avaldamiseks
hanketeade vOi eelteade (vélja arvatud sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke korraldamisel
valjakuulutamiseta labiraékimistega hankemenetlusena) ning pakkumuste esitamiseks
maératakse mdistlik tAhtaeg. Menetluse alustamisel eelteatega kohaldatakse RHS § 126 Ig
5 satestatud korda;

43.4. riigihanke protokoll kinnitatakse juhatuse liikme poolt;

43.5. kontrollitakse enne lepingu sBlmimist ettev6tjal RHS § 95 Ig 1 satestatud k8rvaldamise aluste
puudumist;

43.6. pakkujaga sdlmitakse kirjalik leping. Enne hankelepingu s6lmimist kohaldatakse RHS § 120
satestatud ooteaega ja teisi nimetatud paragrahvis satestatud lepingu s6lmimise ndudeid.
Lepingu muutmisel lahtutakse RHS § 123;

43.7. tagatakse hankimise protsessi dokumenteerimine vastavalt korra punktile 44;

43.8. teatatakse riigihanke IBppemisest Riigihangete registrile RHS § 83 satestatud korras.
Hankija vOib koguda ja edastada hankelepingu s6lmimise teated Uhe kvartali jooksul
sBlmitud hankelepingute kohta korraga. Selliselt kogutud teated edastatakse 30 péeva
jooksul sama kvartali IBppemise kuupaevast alates. Oigeaegse teatamise korraldab vastutav
isik.

Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse dokumentatsioon peab sisaldama vahemalt:
44.1. riigihanke korraldamise kaskkirja ja tingimusi:

44.2. pakkumust vdi pakkumusi;

44.3. juhatuse liikme poolt kinnitatud hanke protokolli;

44.4. korvaldamise aluste kontrollimist tendavat dokumentatsiooni;

44.5. Kkirjalikku lepingut;

44.6. riigihankes pakkujatega toimunud kirjavahetust.
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IX Riigihangete erandid

45,

46.

Riigihangete eranditeks on RHS § 11, 12 ja vOrgustiku valdkonnas tegutsemisel RHS § 153
nimetud objektid, mille hankimisel ei ole vaja RHS-s séatestatud korda jargida. Samuti ei ole
kohustust jargida kéesoleva korra nBudeid, vélja arvatud kéesolevas peatiikis sétestatu.

Enne riigihanke erandi alla kuuluva objekti hankimist on vastutaval isikul kohustus kooskélastada
labi viidavad menetlustoimingud (mitme pakkumuse vdtmise vajadus, komisjoni moodustamise
vajadus jms) ettevdtte juhatuse likmega.

X Riigihanke hankemenetluse korraldamine

47.

48.

49,

50.

Hankemenetlus on:

47.1. véljaspool vorgustiku sektori valdkonda tegutsemisel riigihange, mille lepingu eeldatav
maksumus on asjade ja teenuste puhul vahemalt 60 000 eurot ja ehitustddde puhul vahemalt
150 000 eurot;

47.2. vorgustiku sektori valdkonnas tegutsemisel riigihange, mille lepingu eeldatav maksumus on
asjade ja teenuste puhul vahemalt 418 000 eurot ja ehitustodde puhul vahemalt 5 225 000
eurot.

Hankemenetluse labiviimise, dokumenteerimise ja lepingu taitmise jarelevalve korraldab riigihanke
eest vastutav isik, kui konkreetse riigihanke puhul pole teisiti satestatud.

Hankemenetluse korraldamise otsustab juhatuse liige k&skkirjaga ning moodustatakse
hankekomisjon juhatuse liikme korraldusega.

Hankemenetlus viiakse labi peale kaskkirja allkirjastamist vastavalt RHS-s konkreetsele

hankemenetlusele satestatud nduetele, sealhulgas:

50.1. valjaspool vorgustikuvdrgustiku sektori valdkonda hankelepingu sdlmimisel kohaldab hankija
RHS 2. peatikis satestatud hankemenetluse labiviimise korda;

50.2. vorgustiku sektori valdkonnas hankelepingu sdlmimisel kohaldab hankija RHS 5. peatiikis
satestatud hankemenetluse labiviimise korda;

50.3. hankemenetluse labiviimine toimub 0ldjuhul e-riigihangete keskkonnas, kui ei esine
pdhjendatud vajadust riigihanget muul viisil 1&bi viia;

50.4. maaratakse hanke alusdokumentides riigihanke labiviimise kord ja tingimused,

50.5. hankemenetluse ajal toimuv suhtlemine ettevdtjaga, taotlejaga v0i pakkujaga peab toimuma
vahemalt kirjalikku taasesitamist véimaldavas vormis. Selline suhtlemise vorm ei ole nGutav,
kui nimetatud isikutele edastatakse informatsiooni, mis ei sea menetluses osalevat isikut
vorreldes teiste isikutega eelisseisu (seaduse selgitamine, menetluse hetkeseisust
teavitamine vms);

50.6. hankemenetluses tehtavad otsused kinnitab juhatuse liige kaskkirjaga. Kaskkirjas tuleb
kajastada:

50.7. pakkujaga s@lmitakse kirjalik leping. Lepingu s6lmimisel lahtutakse RHS § 120 ja lepingu
muutmisel RHS § 123;

50.8. teatatakse hankemenetluse ja hankelepingu I6ppemisest Riigihangete registrile RHS § 83
séatestatud korras. Oigeaegse teatamise korraldab vastutav isik;

50.9. tagatakse hankimise protsessi dokumenteerimine vastavalt RHS-le ja kdesolevale korrale.

X| Ideekonkurss

51.

Ideekonkurssi labiviimisel, mille eeldatav maksumus on:

51.1. vahemalt 1800 eurot, kuid vaiksem kui 60 000 eurot, kohaldatakse RHS §-s 3 satestatud
Uldpdhimdtteid selliselt, et riigihankes tagatakse ettevdtte vajadustele parim vdimalik
tulemus. Kui hankeobjekti spetsiifilisus seda v6imaldab, siis konkurentsi olemasolu korral
saavutatakse riigihanke tulemus erinevate ideekavandite vdrdlemise teel.

51.2. vahemalt 60 000 eurot, kohaldatakse RHS 3. peatiki 3. jaos satestatud korda.
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Ideekonkursi labiviimise, dokumenteerimise ja lepingu taitmise jarelevalve korraldab riigihanke eest
vastutav isik, kui konkreetse riigihanke puhul pole teisiti satestatud.

Ideekonkursi labiviimisel, mille eeldatav maksumus on vahemalt 60 000 eurot, kohaldatakse RHS
3. peatiiki 3. jaos kehtestatud korda, sealhulgas:

53.1. Ideekonkursi korraldamise otsustab juhatuse liige kaskkirjaga. Kaskkirjas tuleb
kajastada vahemalt:

53.1.1. ideekonkursi objekt;

53.1.2. vastutav isik;

53.1.3.  Zurii koosseis;

53.1.4. ideekonkursi alusdokumentide kinnitamine (k&skkirja lisa).
53.2. ldeekonkursi alustamiseks esitatakse registrile ideekonkursi teade.
53.3. Zirii protokollis peab sisalduma véahemalt:

53.3.1. ideekonkursil osalenud isikute nimed ja paremusjarjestus;

53.3.2. vajadusel osalejate makstavad osalustasud;

53.3.3. vditja(te)le antavad auhinnad;

53.3.4. Zurii likmete méarkuseid.

53.4. Esitatakse 30 padeva jooksul parast ideekonkursi vditja valjakuulutamist Riigihangete
registrile ideekonkursi tulemused. Kui konkursi tulemustega seotud teabe avaldamine
voib takistada seaduse kohaldamist, olla vastuolus (ldiste huvidega v6i kahjustada
vastava osaleja digustatud arihuve vdi konkurentsi teenuse osutajate vahel, v8ib sellise
teabe avaldamata jatta Idppemisest. Oigeaegse teatamise korraldab vastutay isik.

54. ldeekonkursi dokumentatsioon peab sisaldama vahemalt:

54.1. ideekonkursi korraldamise kéaskkirja ja ideekonkursi alusdokumente:
54.2. ideekavandeid;

54.3. juhatuse liikme poolt kinnitatud protokolli;

54.4. kirjalikku lepingut;

54.5. ideekonkursi raames konkursis osalejatega toimunud kirjavahetust.

XlIl Uhe pakkujaga raamlepingu puhul hankelepingute sdlmimine

55.

56.

57.

58.

59.

Uhe pakkujaga raamlepingus, toimub hankelepingute sélmimine kooskdlas RHS § 30.

Uhe pakkujaga raamlepingus, mille kdik tingimused on séatestatud, toimub hankelepingute
sBlmimine raamlepingus satestatud tingimuste alusel.

Uhe pakkujaga raamlepingus, milles kdik hankelepingu sélmimise tingimused ei ole séatestatud,
peetakse vajadusel hankelepingute s6lmimiseks pakkujaga labiraakimisi ning palutakse pakkujal
vajaduse korral pakkumust taiendada.

Hankelepingute s6lmimise dokumentatsioon sisaldama vahemalt:

58.1. pakkujaga labirdakimiste pidamisel kirjavahetust pakkujaga ja/vli labirddkimiste
protokolli;

58.2. pakkumust (kui palutakse pakkujal esialgset pakkumust tdpsustada);

58.3. kirjalikku lepingut, kui ostu maksumus on vahemalt 20 000 eurot.

Uhe pakkujaga raamlepingu alusel hankelepingute sélmimise, dokumenteerimise ja hankelepingu
taitmise jarelevalve korraldab vastutav isik, kui konkreetse riigihanke puhul pole teisiti stestatud.

XIV Mitme pakkujaga raamlepingu puhul hankelepingute sdIlmimine

60. Mitme pakkujaga raamlepingus, toimub hankelepingute s6lmimine kooskélas RHS § 30.

61. Mitme pakkujaga raamlepingus, milles on kdik hankelepingu s6lmimise tingimused s&testatud,

saab hankelepingu sdlmimiseks valida jargmiste vBimaluste vahel:
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64.
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61.1. hankeleping sdlmitakse raamlepingus séatestatud tingimuste kohaselt minikonkurssi
korraldamata;

61.2. hankeleping s@lmitakse osaliselt raamlepingu tingimuste ja osaliselt minikonkursi
tulemuste alusel vastavalt RHS § 30 1g 7.

Hankija v8ib punktis 59 nimetatud raamlepingus satestada hankelepingu sdlmimise tingimuse,
mille kohaselt v8ib hankija sdlmida hankelepingu raamlepingu pooleks oleva vabalt valitud
pakkujaga eeldusel, et nende hankelepingute kogumaksumus ei Uleta 20 protsenti kogu
raamlepingu maksumusest ja iga sellise hankelepingu maksumus on vaiksem kui riigihanke
piirmaar.

Mitme pakkujaga raamlepingus, milles on k8ik hankelepingu sdlmimise tingimused ei ole
satestatud, tuleb hankelepingu s6lmimiseks Iabi viia minikonkurss.

Minikonkurss korraldatakse RHS § 30 Ig 9 alusel ja minikonkursi dokumentatsioon peab sisaldama
vahemalt:
64.1. juhatuse liikme késkkirja, millega otsustatakse minikonkursi korraldamine (hankelepingu
eeldatav maksumus vahemalt 60 000 eurot).
64.2. minikonkursi tingimusi, mis sisaldab vahemalt:
64.2.1. hankija ja vastutava isiku kontaktandmeid;
64.2.2. hankeobjekti nimetust ja tehnilist kirjeldust;
64.2.3. pakkumuse esitamise viisi ja tdhtaega,
64.2.4. hankelepingu taitmise téhtaega,
64.2.5. hindamiskriteeriumeid,;
64.2.6. vajadusel maksetingimusi ning kdikide pakkumuste tagasiliikkamise tingimusi;
64.2.7. vajadusel lahtuvalt hanke iseloomust rakendatavaid sanktsioone (viivis ja
leppetrahv) vdi lepingu projekti.
64.3. pakkumust vdi pakkumusi;
64.4. juhatuse liikme poolt kinnitatud protokolli (eeldatav maksumus vahemalt 60 000 eurot);
64.5. kirjalikku lepingut, kui ostu maksumus on vahemalt 20 000 eurot;
64.6. minikonkursis pakkujatega toimunud kirjavahetust.

Mitme pakkujaga raamlepingu alusel hankelepingute s6lmimise, dokumenteerimise ja
hankelepingu taitmise jarelevalve korraldab vastutav isik, kui konkreetse riigihanke puhul pole teisiti
séatestatud.

XV Riigihanke dokumenteerimine

66.

67.

68.

Riigihanke eest vastutav isik jalgib, et kdik asjaomase riigihanke kaigus kuni lepingu sdlmimiseni
saadud ja loodud dokumendid (sh hanke alusdokumendid, kaskkirjad, saabunud pakkumused,
riigihanke protokollid koos lisadega, kirjad ja e-kirjad, teated, margukirjad jms) oleks sailitatud
vastavalt ettevotte dokumendihalduse reeglitele.

Kui riigihange on labi viidud e-riigihangete keskkonnas, siis nimetatud keskkonnas saadud ja
loodud dokumente ettevdtte dokumendihaldussiisteemis eraldi ei séilitata, need séilitatakse e-
riigihangete keskkonnas.

Riigihankes esitatud pakkumus on konfidentsiaalne ja pakkumuses kajastuvat infot tohib
avalikustada ainult RHS-s satestatud juhtudel ja ulatuses.

XVI Lepingu taitmise jarelevalve

69.

70.

Lepingu taitmise eest vastutav isik hoolitseb lepingust tulenevate ettevdtte kohustuste taitmise ja
lepingu taitmise jarelevalve eest.

Lepingu taitmise jarelevalve tdahendab pidevat kontrolli selle Ule, kas lepingu pooled téidavad enda
kohustusi nduetekohaselt. Muuhulgas jalgitakse lepingu tahtaegadest kinnipidamist, lle antavate
objekti kogust ja kvaliteeti, pretensioonide esitamise téhtaegsust, vigade tekkimist, garantii
kehtivuse ajal pretensioonide esitamist jms.
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Vajadusel algatatakse lepingu muutmine vdi I8petamine. Lepingu muutmisel tuleb arvestada
vastavale riigihanke liigile kehtestatud RHS §-s 123 séatestatud lepingu muutmise piirangutega.

Juhul kui lepingu taitmise eest vastutaval isikul on teisele poolele pretensioone lepingu taitmise
osas, konsulteerib ta enne pretensiooni esitamist ettevtte juhtkonnaga. Pretensioonid tuleb
esitada kirjalikult. Pretensioonide esitamise 8igus on olenevalt lepingus séatestatust kas lepingu
allkirjastajal v6i lepingus margitud kontaktisikul.

Lepingu taitmise jarelevalve 16peb lepingu kehtivusaja I6ppemisel. Juhul kui lepingus on kokku
lepitud garantiis, 18peb lepingu taitmise jarelevalve garantii kehtivusaja |dppemisega.



